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Ετήσιο Πλάνο 
Διαγωνισμών
Δημόσιων Συμβάσεων
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Κατάλογος με όλους τους 
διαγωνισμούς που 
προγραμματίζει να 

προκηρύξει μια Αναθέτουσα 
Αρχή/Φορέας μέσα σε ένα 

έτος

Συγκεντρώνει τους προγραμματισμένους διαγωνισμούς του έτους σε 
ένα πλάνο

2

1 Συμβάλλει στον καλύτερο εσωτερικό προγραμματισμό των 
Αναθετουσών Αρχών/Φορέων

4 Δεν αποτελεί προκήρυξη, νομική δέσμευση ή επίσημο έγγραφο 
διαδικασίας

3 Βοηθά στην έγκαιρη ενημέρωση των Οικονομικών Φορέων για τους 
επερχόμενους διαγωνισμούς

Η δημιουργία, υποβολή και δημοσίευση γίνεται μέσω του 
eProcurement

5

Αντικαθιστά τη μέχρι τώρα πρακτική της μεμονωμένης ανάρτησης «Πρόθεσης Δημοσίευσης» για κάθε διαγωνισμό ξεχωριστά.

Εισαγωγή στο Ετήσιο Πλάνο Διαγωνισμών
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Το Ετήσιο Πλάνο Διαγωνισμών είναι ο κατάλογος με όλους τους διαγωνισμούς που προγραμματίζει να προκηρύξει μια Αναθέτουσα 
Αρχή/Φορέας μέσα σε ένα έτος. 

Τι είναι το Ετήσιο 
Πλάνο Διαγωνισμών;

Μέσω του Ηλεκτρονικού Συστήματος eProcurement.
Πού δημιουργείται και 
υποβάλλεται;

Όχι, το Ετήσιο Πλάνο Διαγωνισμών έρχεται για αντικαταστήσει τη μέχρι τώρα πρακτική της μεμονωμένης ανάρτησης «Πρόθεσης 
Δημοσίευσης» για κάθε διαγωνισμό ξεχωριστά.

Ισχύει ακόμη η 
«Πρόθεση 
Δημοσίευσης»; 

Στην αρχή κάθε έτους ή εντός ενός μήνα από την ψήφιση του ετήσιου προϋπολογισμού. Η διαδικασία ισχύει ήδη από την έκδοση της 
σχετικής εγκυκλίου (ΓΛ / ΑΑΔΣ 119) και εφαρμόζεται για τον προγραμματισμό του εκάστοτε επόμενου έτους.

Πότε δημοσιεύεται;

Όχι. Έχει πληροφοριακό χαρακτήρα που στόχο έχει στο να συμβάλλει καλύτερο εσωτερικό προγραμματισμό και έγκαιρη ενημέρωση 
των Οικονομικών Φορέων για τους επερχόμενους διαγωνισμούς.

Είναι δεσμευτικό;

• Υπεύθυνος Ετήσιου Προγραμματισμού: Συντονίζει τη συλλογή των απαραίτητων στοιχείων από τα εμπλεκόμενα άτομα της 
Αναθέτουσας Αρχής/Φορέα (π.χ. από άτομα που προγραμματίζουν διαγωνισμούς) και διασφαλίζει την έγκαιρη δημοσίευση του 
Πλάνου. Ορίζεται από την κάθε Αναθέτουσα Αρχή/Φορέα.

• Συντονιστής Συμβάσεων (ΣΣ): Ρόλος στο σύστημα eProcurement με δυνατότητα ετοιμασίας, επεξεργασίας και οριστικής 
δημοσίευσης του Ετήσιου Πλάνου Διαγωνισμών.

• Βοηθός Συντονιστής Συμβάσεων (ΒΣΣ): Ρόλος στο σύστημα eProcurement με δυνατότητα ετοιμασίας και επεξεργασίας του 
Ετήσιου Πλάνου Διαγωνισμών, χωρίς δικαίωμα οριστικής δημοσίευσής.

Ποιοι εμπλέκονται;

Βασικές Πληροφορίες με μια ματιά
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• ΣΣ: Δημιουργία, υποβολή και δημοσίευση πλάνου
• ΒΣΣ: Δημιουργία και υποβολή (όχι δημοσίευση)

Τι μπορεί να κάνει ο 
κάθε ρόλος στο 
eProcurement;

Οι Αναθέτουσες Αρχές υποχρεούνται να περιλαμβάνουν στο Ετήσιο Πλάνο Διαγωνισμών τους τις συμβάσεις που προγραμματίζονται 
με εκτιμώμενη αξία που ισούται ή υπερβαίνει τα κατώτατα όρια της Ε. Ε. για τις προμήθειες και υπηρεσίες και το €1.000.000 για έργα. 

Ποιες συμβάσεις είναι 
υποχρεωτικό να 
περιλαμβάνονται;

Όχι. Δεν αποτελεί Προκαταρκτική Προκήρυξη (PIN) ούτε επηρεάζει τις νόμιμες προθεσμίες.
Είναι Prior 
Information Notice -
PIN;

Βεβαίως! Οι Αναθέτουσες Αρχές/Φορείς ενθαρρύνονται να δημοσιεύουν και μικρότερης αξίας διαγωνισμούς που προγραμματίζονται, 
ειδικά αυτούς για τους οποίους θέλουν να προετοιμάσουν την αγορά.

Μπορούν να 
περιληφθούν και 
άλλοι διαγωνισμοί;

Ασφαλώς! Οι Αναθέτουσες Αρχές/Φορείς μπορούν να προσθέσουν, να τροποποιήσουν ή ακόμα και να αφαιρέσουν  διαγωνισμούς 
που προγραμματίζονται ανάλογα με την πορεία ωρίμανσης κατά τη διάρκεια του έτους.

Μπορούν να γίνουν 
τροποποιήσεις όταν 
δημοσιευτεί;

Βασικές Πληροφορίες με μια ματιά
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Οι Αναθέτουσες Αρχές/Φορείς καταρτίζουν και δημοσιεύουν μέσω eProcurement Ετήσιο Πλάνο για συμβάσεις που υπερβαίνουν τα όρια της Ε.Ε. 
για προμήθειες/υπηρεσίες και το €1.000.000 για έργα.

Προαιρετική εφαρμογή Ο προγραμματισμός μπορεί να εφαρμόζεται και σε συμβάσεις μικρότερης αξίας, όπου κρίνεται σκόπιμο.

Επικαιροποίηση Τα στοιχεία μπορούν να ενημερώνονται ανάλογα με την πορεία ωρίμανσης κάθε διαγωνισμού. Η Εγκύκλιος ισχύει από την 
ημερομηνία έκδοσής της και αφορά στον προγραμματισμό για το εκάστοτε επόμενο έτος.

Βασικά στοιχεία

Τα βασικά στοιχεία που πρέπει να συμπληρώνονται στο σύστημα:

Τίτλος του Διαγωνισμού
Περιγραφή της Υπηρεσίας/ της Προμήθειας/ του Έργου που αφορά ο 
Διαγωνισμός

Εκτιμώμενη ημερομηνία δημοσίευσης του Διαγωνισμού (με βάση τα δεδομένα που είναι γνωστά κατά την ημερομηνία 
δημοσίευσης του Ετήσιου Πλάνου Διαγωνισμών)

Εκτιμώμενη Αξία (Δεν είναι υποχρεωτικό να συμπληρωθεί αλλά συστήνεται εάν αυτό είναι γνωστό εκ των προτέρων)

1 2

3

4

Πρόσθετη Πληροφόρηση

Συμβάσεις και βασικά στοιχεία του Πλάνου



Ετήσιο Πλάνο 
Διαγωνισμών

Αναθέτουσα Αρχή/Φορέας 

Υπεύθυνος Ετήσιου Προγραμματισμού
Συντονίζει τη συλλογή των απαραίτητων 

στοιχείων από τα εμπλεκόμενα άτομα της 
Αναθέτουσας Αρχής/Φορέα (π.χ. από άτομα που 
προγραμματίζουν διαγωνισμούς) και διασφαλίζει 

την έγκαιρη δημοσίευση του Πλάνου. 

Συντονιστής Συμβάσεων (ΣΣ)
Ρόλος στο σύστημα 

eProcurement με δυνατότητα 
ετοιμασίας, επεξεργασίας και 
οριστικής δημοσίευσης του 

Ετήσιου Πλάνου Διαγωνισμών.

Βοηθός Συντονιστής 
Συμβάσεων (ΒΣΣ)
Ρόλος στο σύστημα 

eProcurement με δυνατότητα 
ετοιμασίας και επεξεργασίας 

του Ετήσιου Πλάνου 
Διαγωνισμών, χωρίς δικαίωμα 

οριστικής δημοσίευσής.
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Ποιοι ρόλοι εμπλέκονται στη διαδικασία;



Ο ρόλος του Υπευθύνου Ετήσιου Προγραμματισμού στην 
πράξη

Υπεύθυνος Ετήσιου 
Προγραμματισμού

Ορίζεται από την κάθε 
Αναθέτουσα Αρχή/Φορέα

Έλεγχος πληρότητας Επιβεβαίωση ότι τα βασικά στοιχεία των διαγωνισμών έχουν 
συγκεντρωθεί.

Παρακολούθηση προθεσμιών Παρακολούθηση της προετοιμασίας εντός των καθορισμένων 
χρονοδιαγραμμάτων.

Υποστήριξη δημοσίευσης Διασφάλιση ότι το Πλάνο είναι έτοιμο για υποβολή και δημοσίευση 
μέσω eProcurement.

Συντονισμός και συλλογή 
στοιχείων

Συλλογή πληροφοριών από τις αρμόδιες υπηρεσίες Αρχής (π.χ. 
από άτομα που προγραμματίζουν διαγωνισμούς).

Σημείωση: Ο Υπεύθυνος και ο ΣΣ μπορεί να είναι το ίδιο πρόσωπο. Ο ΣΣ είναι ο σχετικός ρόλος στο 
σύστημα eProcurement.
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Κύρια Βήματα της διαδικασίας στο eProcurement
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Ο ΣΣ ή ΒΣΣ εισέρχεται 
στο σύστημα με τους 

κωδικούς του.

Αναθέτουσα 
Αρχή/Φορέας

Έναρξη
Είσοδος στο 

eProcurement Ελέγχεται αν υπάρχει
ήδη δημοσιευμένο

Ετήσιο Πλάνο.

Έλεγχος 
Πλάνου

Κατεβαίνει το πρότυπο 
αρχείο για 

συμπλήρωση.

Λήψη 
προτύπου 

Excel 

Ο ΣΣ ή ΒΣΣ 
συμπληρώνουν τα 
υποχρεωτικά και 
διαθέσιμα πεδία

Συμπλήρωση 
Στοιχείων

Το συμπληρωμένο Excel 
ανεβαίνει στο σύστημα.

Υποβολή 
ΑρχείουΟ ΣΣ επιλέγει τους 

διαγωνισμούς και 
προχωρά σε δημοσίευση.

Δημοσίευση

ΣΣ

ΒΣΣ

Έναρξη νέου ετήσιου 
κύκλου ή έγκριση 

ετήσιου 
προϋπολογισμού.

ΣΣ

Δεν υπάρχει  
ήδη πλάνο

Υπάρχει ήδη 
πλάνο

Σελίδα 
11 



Κύρια Βήματα της διαδικασίας στο eProcurement
Δυνατότητα Τροποποίησης
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Εντοπισμός του πλάνου 
και προβολή/επιλογή στο 

σύστημα. 

Προσθήκη νέου 
διαγωνισμού στο 

υπάρχον πλάνο (χωρίς 
διαγραφή των 
υφιστάμενων).

Φόρτωση 
Υποβληθέντος 

Πλάνου

Το συμπληρωμένο 
Excel ανεβαίνει στο 

σύστημα.

Υποβολή 
Αρχείου

Ο ΣΣ προχωρά σε 
δημοσίευση.

Δημοσίευση

ΣΣ

ΒΣΣΣΣ

Κατεβαίνει το πλάνο σε 
μορφή excel.

Επεξεργασία 
ΔιαγωνισμούΕλέγχεται αν υπάρχει 

ήδη δημοσιευμένο 
Ετήσιο Πλάνο.

Σημείωση: Δεν επιτρέπεται 
η διαγραφή υφιστάμενων 

διαγωνισμών

Υπάρχει 
ήδη πλάνο

Δεν υπάρχει  
ήδη πλάνο Σελίδα 
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Κύρια Βήματα της διαδικασίας στο eProcurement 
Δημοσιευμένα Πλάνα

Κεντρική Οθόνη eProcurement και Επιλογή Ετήσιου 
Πλάνου Διαγωνισμών

Επιλογή για δημοσιευμένα πλάνα

Δημοσιευμένα πλάνα με δυνατότητα επισκόπησης

Παρουσιάζονται οι βασικές οθόνες στο eProcurement για επισκόπηση των δημοσιευμένων πλάνων.

Σχετικές πληροφορίες δημοσιευμένου πλάνου
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Σχετικές πληροφορίες 
πλάνου και λήψη 

πρότυπου πλάνου για 
υποβολή

Επιλογή αρχείου για 
υποβολή πλάνου και 

υποστηριζόμενα έγγραφα

Υποβολή πλάνου

Παρουσιάζονται οι βασικές οθόνες στο eProcurement για την υποβολή του Πλάνου.
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Υπενθύμιση συστήματος -
Υποβολή νέου πλάνου  

Σχετικές πληροφορίες 
υποβληθέντων πλάνων και 

δυνατότητα φόρτωσης 
πρότυπου πλάνου

Υποβληθέντα πλάνα με 
δυνατότητα επισκόπησης

Επιτυχής υποβολή πλάνου

1

2

6

7

2
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3
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Κύρια Βήματα της διαδικασίας στο eProcurement 
Υποβολή Πλάνου



Προκαταρκτική 
Διαβούλευση της 
Αγοράς
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Στόχευση μέσω CPV Αυτόματη ενημέρωση ενδιαφερόμενων οικονομικών 
φορέων.

Συλλογή σχολίων Λήψη εισηγήσεων πριν την οριστικοποίηση των εγγράφων.

Μείωση κινδύνων
Καλύτερη συμβατότητα με την αγορά και περιορισμός 

άγονων διαδικασιών.

Ανάρτηση προσχεδίων Έγκαιρη επικοινωνία απαιτήσεων προς την αγορά.

Μετά τη δημοσίευση του Ετήσιου Πλάνου Διαγωνισμών και καθώς ωριμάζουν οι συνθήκες για τη διεξαγωγή του εκάστοτε διαγωνισμού, 
συστήνεται η αξιοποίηση της Προκαταρκτικής Διαβούλευσης της Αγοράς, η οποία παρέχεται μέσω του eProcurement.

Προκαταρκτικής 
Διαβούλευσης της 

Αγοράς

1

2

3

4

Επιτρέπει στις Αναθέτουσες Αρχές/Φορείς…
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Προκαταρκτική Διαβούλευση της Αγοράς



Μετά τη δημοσίευση του Ετήσιου Πλάνου Διαγωνισμών και καθώς ωριμάζουν οι συνθήκες για τη διεξαγωγή του εκάστοτε διαγωνισμού, 
συστήνεται η αξιοποίηση της Προκαταρκτικής Διαβούλευσης της Αγοράς, η οποία παρέχεται μέσω του eProcurement.

Στο eProcurement υπάρχει ειδική ενότητα για δημιουργία και πρόσβαση σε 
πληροφορίες προκαταρκτικής διαβούλευσης της αγοράς…
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Προκαταρκτική Διαβούλευση της Αγοράς

Στο σύστημα eProcurement κάτω από την ενότητα Βοήθεια υπάρχει οδηγός δημιουργίας Προκαταρκτικής Διαβούλευσης Αγοράς και Εκπαιδευτικό βίντεο



Περισσότερες 
πληροφορίες και 
υποστήριξη
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Οδηγός δημιουργίας Ετήσιου 
Πλάνου στο eProcurement
(eProcurement > Βοήθεια)

Εκπαιδευτικό βίντεο
eProcurement > Βοήθεια > 

Εκπαιδευτικά Βίντεο
(Σύντομα διαθέσιμο στην πιο πάνω ενότητα)
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Περισσότερες πληροφορίες και υποστήριξη


