
ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑΣ ΓΙΑ ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗ ΟΡΩΝ 

ΕΡΓΟΔΟΤΗΣΗΣ – ΟΡΘΗ ΕΠΑΝΑΛΗΨΗ ΚΑΙ ΟΡΩΝ 

ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗΣ ΟΡΘΗ ΕΠΑΝΑΛΗΨΗ ΜΕ ΑΡΧΕΙΟ



ΟΡΟΙ ΕΡΓΟΔΟΤΗΣΗΣ ΟΡΘΗ ΕΠΑΝΑΛΗΨΗ

ΖΗΤΑΕΙ ΑΡΙΘΜΟ ΑΝΑΦΟΡΑΣ ΣΧΕΤΙΚΩΝ ΟΡΩΝ 

ΕΡΓΟΔΟΤΗΣΗΣ ΠΟΥ ΘΕΛΟΥΜΕ ΝΑ 

ΔΙΟΡΘΩΣΟΥΜΕ ΚΑΘΩΣ ΚΑΙ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ 

ΥΠΟΒΟΛΗΣ 

• ΟΡΟΙ ΕΡΓΟΔΟΤΗΣΗΣ 

• ΕΙΣΑΓΩΓΗ 

• ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΥΠΟΒΟΛΗΣ 

• ΟΡΘΗ ΕΠΑΝΑΛΗΨΗ



ΓΙΑ ΝΑ ΕΝΤΟΠΙΣΟΥΜΕ ΤΟΝ ΑΡΙΘΜΟ ΑΝΑΦΟΡΑΣ ΤΩΝ ΟΡΩΝ ΕΡΓΟΔΟΤΗΣΗΣ ΠΟΥ ΕΧΟΥΝ ΥΠΟΒΛΗΘΕΙ ΓΙΑ ΚΆΘΕ 

ΕΡΓΑΖΟΜΕΝΟ ΠΑΡΑΚΑΛΩ ΑΚΟΛΟΥΘΗΣΤΕ ΤΗΝ ΕΞΗΣ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ:

• ΟΡΟΙ ΕΡΓΟΔΟΤΗΣΗΣ 

• ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ

• ΚΑΤΑΣΤΑΣΤΗ ΥΠΟΒΟΛΗΣ 

• ΥΠΟΒΛΗΘΕΙΣΑ 

• ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ



Ο ΑΡΙΘΜΟΣ ΑΝΑΦΟΡΑΣ ΦΑΙΝΕΤΑΙ ΣΤΟ ΔΕΞΙΑ ΜΕΡΟΣ ΤΗΣ ΣΕΛΙΔΑΣ, ΔΙΠΛΑ ΑΠΌ ΤΗΝ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ 
ΥΠΟΒΟΛΗΣ. 
ΜΠΟΡΕΙΤΕ ΕΠΙΣΗΣ ΝΑ ΚΑΤΕΒΑΣΕΤΕ ΣΕ ΑΡΧΕΙΟ EXCEL ΌΛΑ ΤΑ ΑΤΟΜΑ ΓΙΑ ΤΑ ΟΠΟΙΑ ΚΑΤΑΧΩΡΗΘΗΚΑΝ 
ΟΡΟΙ ΟΠΟΥ ΘΑ ΕΜΦΑΝΙΖΕΤΑΙ ΔΙΠΛΑ ΑΠΌ ΚΆΘΕ ΑΤΟΜΟ Ο ΑΡΙΘΜΟΣ ΑΝΑΦΟΡΑΣ ΤΟΥ (ΑΥΞΩΝ)

ΜΠΟΡΕΙΤΕ ΝΑ ΕΠΙΛΕΞΕΤΕ ΈΝΑ ΈΝΑ ΑΤΟΜΟ ΚΑΙ ΝΑ ΚΑΝΕΤΕ ΟΡΘΗ ΕΠΑΝΑΛΗΨΗ ΕΠΙΛΕΓΟΝΤΑΣ ΤΟ 
ΟΡΘΗ ΕΠΑΝΑΛΗΨΗ  



EXCEL



• ΌΤΑΝ ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΕΤΕ ΤΟΝ ΑΡΙΘΜΟ 

ΑΝΑΦΟΡΑΣ ΚΑΙ ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ 

ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΚΑΙ ΕΠΙΛΕΞΕΤΕ ΕΝΤΟΠΙΣΜΟ 

ΑΝΟΙΓΕΙ ΤΟΥΣ ΟΡΟΥΣ. 

• ΣΤΟ ΣΗΜΕΙΟ Δ ΜΠΟΡΕΙΤΕ ΝΑ ΚΑΝΕΤΕ 

ΣΧΕΤΙΚΕΣ ΔΙΟΡΘΩΣΕΙΣ ΣΤΟΥΣ ΟΡΟΥΣ



• ΘΑ ΠΡΕΠΕΙ ΝΑ ΚΑΤΑΧΩΡΗΘΕΙ Ο ΛΟΓΟΣ ΔΙΟΡΘΩΣΗΣ ΠΡΙΝ ΤΗΝ ΥΠΟΒΟΛΗ ΤΩΝ ΟΡΩΝ 

ΕΡΓΟΔΟΤΗΣΗΣ



ΟΡΟΙ ΕΡΓΟΔΟΤΗΣΗΣ ΟΡΘΗ ΕΠΑΝΑΛΗΨΗ ΜΕ ΑΡΧΕΙΟ

• ΟΡΟΙ ΕΡΓΟΔΟΤΗΣΗΣ 

• ΕΙΣΑΓΩΓΗ ΜΕ ΑΡΧΕΙΟ

• ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΥΠΟΒΟΛΗΣ 

• ΟΡΘΗ ΕΠΑΝΑΛΗΨΗ

• ΚΑΤΕΒΑΣΤΕ ΤΟ ΠΡΟΤΥΠΟ ΑΡΧΕΙΟ (EXCEL)



Η ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΠΑΡΑΜΕΝΕΙ Η ΙΔΙΑ 

ΟΠΩΣ ΚΑΤΑΧΩΡΟΥΣΑΤΕ ΟΡΟΥΣ 

ΕΡΓΟΔΟΤΗΣΗΣ. ΕΧΕΙ ΌΜΩΣ 

ΠΡΟΣΘΕΘΕΙ Η ΣΤΗΛΗ A KAI B ΟΠΟΥ 

ΠΡΕΠΕΙ ΝΑ ΑΝΑΓΡΑΨΕΤΕ ΤΟΝ 

ΚΩΔΙΚΟ ΑΝΑΦΟΡΑΣ ΚΑΙ ΤΗΝ 

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΤΩΝ 

ΟΡΩΝ ΠΟΥ ΖΗΤΑΤΕ ΔΙΟΡΘΩΣΗ ΚΑΙ 

ΤΟΝ ΛΟΓΟ ΔΙΟΡΘΩΣΗΣ ΣΤΗΝ ΣΤΗΛΗ 

BG
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